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ACTA No. 23

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: ALISTAMIENTO PROCESO
MATRICULA Y ASPECTOS DE LOS PROGRAMAS DE FORMACION INSTITUCION
EDUCATIVA SALAMANCA.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Pereira, 07 de febrero de 2023 09.00 Horas 11.00 Horas
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /

Coordinacién Institucién Educativa Salamanca | REGIONAL RISARALDA/ CENTRO
DE COMERCIO Y SERVICIOS.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Alistamiento Proceso de Matricula

2. Socializacion de Formatos
3. Socializacion de los Programas Asistencia Administrativa, Ejecucion de Clases

Grupales Orientadas al Fitness, Formacion Operacion Turistica Local

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

¢ Informar a la Instituciéon Educativa Salamanca la documentacién requerida para el
proceso de Matricula de los Programas Técnicos en Asistencia Administrativa, y
Formacién Operacién Turistica Local del Centro Agropecuario.

e Asignar los horarios de grado 11 a la Instructora Luz Maria Mejia Jaramillo para
orientar el Programa Ejecucion de Clases Grupales Orientadas al Fitness y Liliana
Patricia Ferro Gémez para orientar el Programa Técnico en Asistencia
Administrativa.

DESARROLLO DE LAREUNION

Reunidos en la Coordinacion de la Institucion Educativa Salamanca se socializa a la
Coordinadora Maria Solangel Arango Rios y a la Psicoorientadora Natalia David Chili, los
Programas Técnicos en Asistencia Administrativa, Ejecucion de Clases Grupales
Orientadas al Fitness y Formacion Operacion Turistica Local del Centro Agropecuario.

Se Socializa los formatos para la matricula de los aprendices de grado 10 y de la
Institucion Educativa. Estos formatos se envian al correo de la Coordinadora Maria
Solangel Arango Rios y a la Psicoorientadora Natalia David Chili, también se le entregan
en fisico.

Ellos son:
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https://docs.google.com/document/preview?hgd=1&id=19Zyj9Yg-E0vB4I8yK16JfkSt8p4W6WD28lnrwczexdA
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DOCUMENTOS DE MATRICULA POR e
EL ASPIRANTE PARA SER APRENDIZ IN

Tarjeta de Identidad legible y vigente
Registro Civil de Nacimiento (si el acudiente es padre o madre)
Declaracidn juramentada ante notario + Documento de Identidad del Acudiente (si el acudiente esdiferente a
sus padres)
Permiso Temporal de Permanencia( si el estudiante esVenezolano) o Cédula de Extranjeria como Residente.
Certificado EP5 como Activo (se puede descargar del Adress) asi sea de fuerzas militares.
Formato Planilla Asistencia GFPI-PL-001 vr 3 (Entregado por SENA)
- Tratamiento de Datos del Menor (Entregado por SENA)
Compromisodel Aprendiz (Entregado por SENA)
Ficha de Matricula (F3)

DOCUMENTOS DE MATRICULA POR LA INSTITUCION
EDUCATIVA

Carta del Rector relacionando los estudiantes a matricular y que da constancia que aprueban noveno grado.

- Acta de compromiso del programa de articulacion con la educacion media delservicionacional de aprendizaje “sena”
con la institucion educativa (GFPI-PL-004 vr 01).

- Formato Autodiagndstico de la Institucion Educativa (Cédigo: GFPI-F-033 vr 01)

- Formato Articulacion Curriculo Educacién Media - Programa de Formacion Sena (GFPI-F-035vr 02)

- Formato notificacion novedades de ambiente (GFPI-F-021vr 02)

Se fija la fecha de la sensibilizacion de los Programas Técnicos en Asistencia
Administrativa y Formacion Operacion Turistica Local del Centro Agropecuario, a los
padres de familia y aprendices de grado 10, el jueves 09 de febrero a las 7.00 a.m.

La sensibilizacion del Programa Técnico en Asistencia Administrativa esta a cargo de
Yamile Mejia Medina y Liliana Patricia Ferro Gomez del Centro de Comercioy Servicios.

La sensibilizacion del Programa Técnico en Operacion Turistica Local est4 a cargo de
Geny Paola Villarraga C. Centro Agropecuario.

Nos acompafia en esta reunion el Instructor Juan Alberto Lépez Ramirez, quien
manifiesta que el grupo 11 B son aprendices juiciosos y que le entregara a la Instructora
Liliana Patricia Ferro Gimez los formatos y bitacoras que realiz6 con ellos.

La Instructora del Centro Agropecuario Geny Paola Villarraga entrega a la
Psicoorientadora Natalia David Chili, las copias Compromiso del Aprendiz y Tratamiento
de Datos del Menor, para ser entregados a los aprendices.

El Horario de Grado 11A:

Luz Maria Mejia Jaramillo orienta el Programa Ejecucién de Clases Grupales Orientadas
al Fitness, los viernes

El Horario de Grado 11B:

Liliana Patricia Ferro Gbmez orienta el Programa Técnico en Asistencia Administrativa
los dias miércoles y jueves.
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La Instructora Luz Maria Mejia Jaramillo socializa con el Director de Grupo de grado 11A,
el Programa Ejecucién de Clases Grupales Orientadas al Fitness. Visita a los aprendices
en su aula de clase para darles la Bienvenida.

La Coordinadora Maria Solangel Arango Rios da un saludo de Bienvenida a los
Instructores del Sena de los tres Programas, Técnicos en Asistencia Administrativa,
Ejecucion de Clases Grupales Orientadas al Fithess y Formacion Operacion Turistica
Local del Centro Agropecuario.

CONCLUSIONES

Se inicia formacion con los grados 11 de los Programas, Técnicos en Asistencia
Administrativa, Ejecucion de Clases Grupales Orientadas al Fitness a partir del 20 de
febrero de 2023.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Sensibilizacion de los Programas Técnico en Instructores 10 de febrero de
Asistencia Administrativa Yamile Mejia 2023

Medina y Liliana
Patricia Ferro

Gomez
Técnico en Operacion Turistica Local. Centro Geny Paola 10 de febrero de
Agropecuario. Villarraga C. 2023

ASISTENTES: REGISTRO FOTOGRAFICO Y ASISTENCIA
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